Zadavani udaju do databaze

Nejprve je potfeba zvladnout zakladni dovednosti ohledné ovladani databaze.

Formularovy rozcestnik, ktery se automaticky otevie po spusténi aplikace je rozdélen na ffi
hlavni ¢asti. Cast pro prohlizeni Udajd, ¢ast pro vkladani a editaci idaju a ¢ast pro vystupy (tiskové
sestavy, statistiky...) z databaze.

V této ¢asti manudlu nas bude zajimat ¢ast pro vkladani a editaci udaju.
Prvni kroky

Nez zaCneme s databazi pracovat, je potfeba zavest zakladni udaje.

1. Zavést identifikaci zafizeni — pfikazovym tladitkem Id. zafizeni otevieme formular a
vyplnime poZadované udaje.

2. Zavedeni pracovnikl — pfikazovym tlacitkem Pracovnici otevieme formular a viozime
pracovniky zafizeni. Pracovniky mizeme v pribéhu prace s databazi pfidavat, popfipadé
editovat (napfiklad pfi zméné jména) Mazat pracovniky neni mozné, kvali zajisténi integrity
databaze a vyhledavani starSich udaju.

3. Zavedeni kontaktnich mist — pfikazovym tlaCitkem Kontaktni mista otevieme formular.
Musime zalozit alespon jedno vychozi kontaktni misto. Je mozné zakladat neomezené
mnozstvi kontaktnich mist v pribéhu prace s databazi. Mistim je mozné pfidélit jakékoliv
jedinecné identifikacni Cislo, vychozi misto ma Cislo nula. Mista jdou pfidavat a editovat.
Mazat neni mozné.

4. Zaveést kody klienth kterym budeme zapisovat udaje. FormulaF pro vkladani otevieme
pfikazovym tlacitkem Koédy klientil. Kody vkladame podle platné masky aaal1aaal1, tzn.
tii pismena, dvé Cisla, tfi pismena a dvé Cisla. Kody je mozné vkladat a editovat, mazani
neni mozne. Aby byly nové zadané kddy viditelné v hlavnim rozcestniku, je nutné je nacist
pfikazovym tlaCitkem Nacist nové zadané kédy klientu.

Vkladani udaja do hlavnich formulari a podformular
In-come

V seznamu vybereme kdd, pro ktery chceme vyplnit In-come dotaznik. Formulaf pro dotaznik
otevieme pfikazovym tlaCitkem IN — COME. Otevie se nam formular s pfedvyplnénym kdédem
klienta. Formular se sklada z ¢asti pro zadavani udajl a pfikazovych tlacitek pro vkladani zmén.
Postupné ze seznamu vybirame pfislusné kody, pouze u polozky Rok narozeni vypinime ruéné
dany rok. V In-come dotazniku musi byt vypInény vSechny polozky, jinak neptjde formular ulozit!

Udaje v hlavnim formulafi je mozné vlozit jen jedenkrat, protoze se tyka situace pfi nastupu
klienta. Pfi pokus o ulozeni dalSiho zaznamu, dojte k hlaSeni o nemoznosti uloZeni duplicitniho
zaznamu.

Pokud se priibéhu péce zméni néktera ze skutecnosti uvedena v In-come dotazniku, pouzijeme
dané pfikazové tlacitko pro zadavani zmén a vybranim v seznamu zapiSeme novou skute¢nost.
Doplnime platné datum zmény — vychozi datum je pfedvyplnéno datumem aktualnim.

Polozky ve formulafi je mozné editovat i mazat.

Tabulka uzivanych drog

Vybereme kod, pro ktery chceme vyplnit tabulku uzivanych drog. Formular otevieme pfikazovym
tlaCitkem Uzivané drogy. Formuléf uZivané drogy se sklada z hlavniho formulafe, podformulafe pro
zadavani drog a pfikazové tlaCitka pro zadavani zmén.

Udaje v hlavnim formulafi je mozné vlozit jen jedenkrat, protoZe se tyka situace pfi nastupu
klienta. Pfi pokus o ulozZeni dalSiho zaznamu, dojte k hlaSeni o nemoznosti ulozeni duplicitniho
zadznamu. Pro zadavani zmén v drogové kariéfe klienta pouzivame formulafe pro zmény, ktery
otevieme pfikazovym tlaCitkem Zmény.

Vyplnime pozadované udaje do hlavniho formulafe a dale drogy do podformulafe Zadavani
dalSich uzivanych drog. Muzeme vyplnit libovolné mnozstvi drog pfi nastupu avsSak pouze jednu



oznacime jako primarni!!! Pfipadnou duplicitu, & nevyplnéni primarni drogy odhalime v kontrolnimi
mechanismy ve statistikach. Vice viz. kapitola - Ill. Statistiky uvodni. V podformulafi se pohybujeme
stejnym zpusobem, jako v hlavnich formulafi. PodformulaFf ma své vlastni ovladaci prvky pro
vkladani novych udaija.

Polozky ve formulafi a v podformulafi je mozné editovat i mazat.

Poznamka: Pokud chceme aby databaze vedla klienta jako drogového, ale nezname udaje pro
vyplnéni tabulky uzivanych drog, staci kdyz v tabulce vyplnime alespon jeden udaj — napfiklad
podpis pracovnika. V tu chvili je klient zaveden jako drogovy.

Denni vykazy

Vybereme kod, pro ktery chceme vyplnit denni vykaz. FormulaF pro denni vykazy otevieme
pfikazovym tlaCitkem Vykazy. Formulaf se sklada z hlavniho formulare, podformulafe pro pfesnou
identifikaci rodinnych klient(l a dale z mnozstvi podformularu jejichz vybér realizujeme pomoci
zaloZkoveho seznamu. Jednotlivé podformulafe mohou obsahovat jesté své subpodformulafe —
napfiklad pro sluzbu vyménného programu.

Podformulare pro jednotlivé druhy vykon( otevirame poklikanim na ouska zalozkového
seznamu. jelikoz je zalozkovy seznam S$irSi nez hlavni formulaf, posouvame ho naviga¢nimi Sipkami
v pravé Casti vedle ousek. Data ve vSech formulafich a podformulafich je mozné editovat a mazat.

Podle potieb vyplnime hlavni formulaf a podformulafe. Data je mozné editovat i mazat.
Sledujeme pfipadné textové pokyny v jednotlivych podformuléfich.

Tabulka rizikového uzivani

Vybereme kod, pro ktery chceme vyplnit tabulku rizikového uzivani. Formular pro tabulku
rizikového uzivani otevieme pfikazovym tlaitkem Rizikové uzivani. Formular se sklada z hlavniho
formulafe a pfikazovych tladitek pro zadavani zmén.

Vyplnime potiebné polozky. Udaje je mozné editovat a mazat.

Udaje v hlavnim formulafi je mozné vlozit jen jedenkrat, protoZe se tyka situace pfi nastupu
klienta. Pfi pokus o ulozZeni dalSiho zaznamu, dojte k hlaSeni o nemoznosti ulozeni duplicitniho
zadznamu. Pro zadavani zmén v rizikovém uzivani klienta pouzivame formulafe pro zmény, ktery
otevieme pfislusnym pfikazovym tlaitkem v zadavani zmén.

Poznamka: Pokud ve sloupci PFitomnost zvolime polozku nikdy nebo neznamo, ve sloupci
minulost poloZku nevyplfiujeme.



