25.9.2007 - verze 3.5.2 (vyzaduje datovou ¢ast verze 5)
Slu€ovani kédu
Vykony pracovniku

4.9.2007 - verze 3.5.0 (vyzaduje datovou ¢ast verze 5)
Vykony dle Casovych dotaci

5.11.2006 - verze 3.4.5. (vyzaduje datovou ¢ast verze 4)

1. Zalohovani - je potfeba pfednastavit cestu v uzivatelskych pfedvolbach, kam se
data budou zalohovat. Pak uz sta¢i pouze kliknout na *zalohovat data* v rozcestniku.
Zalozni soubor ma v nazvu i datum a ¢as zalohovani.

2. Volba programu. Nyni je mozné, vykazovat v ramci freebase i pro rizné
programy. Nékteré vykony tfeba vykazujete pro JPD - zalozite si tento program a
vykony vykazané pro tento program bude mozné separovat od ostatnich (volbou
programu ve vykazu) a zaroven se vam neztrati z celkovych sumari vykonl pod
zarizenim. PFi aktualizaci dat se vam zaroven vytvofi tzv. vychozi program, ke
kterému budou zafazeny vSechny doposud provedené vykony.

3. Tiskova sestava sumari vykonu pro zvoleny program a zvoleného klienta (v
ramci vybraného ¢asového obdobi) Naleznete v *Tiskové sestavy* - *Sestavy -
rozcestnik* Tuto sestavu je mozné exportovat do exelu a pouzit pfimo jako podklad
pro vykaznictvi sluzeb pro rizné programy.

4. Popisy vykonu v jednotlivych programech. Pokud budete pouzivat uzivatelské
programy, tak vétSina formulart (JPD) obsahuje vedle vykonané sluzby i jeji popis.
Zde mate moznost nadefinovat popisy sluzeb pro kazdy program a ten se pak bude
objevovat na tiskové sestavé.

5.  Mnozstvi novych kodu sluzeb souvisejicich hlavné s JPD.

6. U pracovniku je nyni mozné zaskrtnout, zda-li uz nepracuiji v zafizeni. Tito
zameéstnanci se budou objevovat ve vybérech az na konci seznamu.

7. Drobné upravy

Noveé kody vlozené s datovou verzi €. 4. (v€etné moznych popisu sluzby, maze se
liSit - popisy je nutné vlozit ruéné po definici programu, uvedené zde maiji pouze
informativni charakter, jak mouhou vypadat)

PRIPADOVA PRACE - INDIVIDUALNI

Socialni poradenstvi - socialni poradenstvi s klientem dle metodiky programu; ¢as.
dotace 80 minut (50 min. pfima prace, 30 min. nepfima prace — vykaznictvi,
dokumentace)

Pracovné pravni poradenstvi - prac. pravni poradenstvi s klientem dle metodiky
programu; ¢as. dotace 80 minut (50 min. pfima prace, 30 min. nepfima prace —
vykaznictvi, dokumentace)

Kariérové poradenstvi a psychodiagnostika - kariérové poradenstvi s klientem dle
metodiky programu; ¢as. dotace 120 minut (90 min. pfima prace, 30 min. nepfima
prace — vykaznictvi, dokumentace, vyhodnocovani test)

Podpora na pracovisti - osobni podpora pracovnika projektu pfimo na pracovisti
(dle indikace)



SLUZBY

Zprostfedkovani rekvalifikaCnich kursl a dalSiho vzdélavani - zprostiedkovani
rekvalifikaénich kurzl, podani informaci o nabidce vzdélavani, v pfipadé potreby
asistence v komunikaci se $kolou & Ufadem prace

Internet pro klienty - moznost vyuziti internetu v prostorach CPMR v uréenych
hodinach, pracovnik projektu je v této dobé klientim k dispozici (asistence,
instruktaz)

Prima podpora — dotace na mzdové naklady pro klienta programu (max. 6 mésicU
na osobu)

Webporadna - (zapisuje se pod nocod s po¢tem osob 0)

INFO
Informace o podporovaném zameéstnavani

PODFORMULAR PRO PRESNOU DEFINICI DALSICH OSOB
Zaméstnavatel

1.5.2006 — verze 3.3.7. (vyzaduje datovou Cast verze 3)

1. Uzivatelska predvolba zpusobu zapisu pfipadovych praci. Zjednoduseny zapis
pfipadovych praci dle uZivatelské predvolby
2. Moznost zapisu denni vykazu bez zavirani a otevifani vykazu.

10.4.2006 — verze 3.3.4 (Vyzaduje datovou Cast verze 2)

1. moznost exportu tabulky validity incomovym dobulek do ms exel

28.2.2006 — verze 3.3.3 (VyZaduje datovou Cast verze 2)

1. novy kod v odkazech — substituce, pokud jesté nemate pak novy kéd pro
definici ostatnich osob — zastupce instituce.

2. tabulka validity udaju v incomovych tabulkach (vystupy — rozcestnik / kontroly)
tato tabulka vam da okamzity pfehled o stavu zdznamu ve vaSich incomovych
tabulkach. V ramci sledovaného obdobi vybere posledni zaznamy v incomech
— v potaz jsou samoziejmé brany i zaznamy v tabulkach zmén — drogy,
income i rizikové uzivani a vyznaci vam, jestli jsou jejich udaje validni — ;.
nejsou-li starSi nez dva roky. Také vam ukaze vSechny klienty, ktefi v daném
obdobi navstivili zafizeni a nemaji jednotlivé tabulky vypinéné.

3. validita incomovych tabulek ma pfimou navaznost na nékteré statistiky a
vystupy pro registr HS. V potaz nejsou brany udaje, vychazejici ze starych
tabulek. O mnozstvi nezpracovanych zaznamu jste informovani v souhrnném
hlaseni. V pfipadé vystupl pro HS je zaznam zpracovan, ale staré udaje jsou
zménény na neznamo.

4. Tabulka InCome — jiz neni nutné nutné zajiStovat veSkeré udaje. Povinné jsou
udaje o datu narozeni, pohlavi a podpis pracovnika. Pro v8echny ostatni je
mozné vyplnit kdd neznamo, nesledovano... Dale se zménilo zadavani statni
pFislusnosti — volime konkrétni stat bez starosti je-li nebo neni-li v EU — to uz
si pohlida FreeBase sam.



5. Tabulka uzivanych drog — u drog je povinna pouze nazev drogy a informace o
primarni droze — jedna ze zapsanych drog musi byt zvolena jako primarni.
Udaije o &etnosti, aplikaci a zptisobu prvniho uziti maji opét kéd pro
nesledovano.

6. Tabulka rizikového uzivani byla komplet zménéna a je srozumitelng&jsi. Po
otevieni nové tabulky jsou vSude pfedvyplnéné hodnoty neznamo — coz
odpovida vychozimu stavu. Pro minulost jsou poté zvoleny kddy — neznamo,
ne, jednorazoveé, opakované. Pro pfitomnost (poslednich 30 dni) pak kédy ty
samé. Coz znamena, Ze se striktné oddélila minulost od pfitomnosti a udaje
jsou nyni jasné. Staré zaznamy byly aktualizacni utilitou pfevedeny do tohoto
noveého systému, podle dohodnutého klice.

7. zjiSténi verze a ulozeni datové Casti — uz neni nutné slozité hledat, kam mate
své ovladaci ¢asti pfipojené :-)

8. Vykazy. Ve vykazech je nyni mozné predvolit pracovnika a datum pro dalSi
vyplhiované vykazy.

9. Ve vystupech pro HS je nyni mozné predvolit jiny typ sluzeb nez 9.
Nizkoprahové sluzby

10.Drobné upravy v ovladani

2.10.2005 - verze 3.2.0

1. dal8i ¢ast kontextové napovédy

2. zlepSena sprava propojeni tabulek — radikalni zkraceni ¢asu ke kontrole
3. pfidan filtr mimo vybér a hledani ve formulafi do panelu nastroju

6.9.2005 - verze 3.1.5

1. Nova sprava pfipojeni tabulek

2. Automaticka kontrola zapisu duplicitnich drog, duplicitnich primarnich drog a
chybéjicich primarnich drog pfi zapisu do tabulky uzivanych drog pfi nastupu.
3. Upravené tabulka uzivanych drog

4. Prvni ¢ast kontextové napovédy

5. Zjednodusena zprava distribu€nich bali¢kd na webu

4.10.2004 — verze 3.0.0.

1. Kompletni pfepracovani statistickych vystupu. Centralni formular pro filtry a
statistiky. Moznost vicenasobnych filtra, dle ¢asu, mist vykonu, popfipadé
pracovnika a klienta. Dynamicka napovéda o moznosti pouzitych filtr{.

2. Tiskové sestavy ke véem statistickym vystupum.

3. Nova metodika zpracovani vystupu o poctu rodinnych pfislusnika.

4. Implementace nékterych kontrolnich mechanismu pfimo do prace s formulafi, bez
nutnosti jejich manualniho spousténi.

5. Nové ovladani formulari pres pfikazova tlacitka.

6. Kontextova napovéda

7.9.2004 - verze 2.2.5.

1. Selekty InComU a Vykazl je mozné volit z vice mist vykonu najednou

2. Optimalizace dotazl pro prohlizeni InCom jak vSech, tak filtrovanych.
Mnohonasobné vétsi rychlost zobrazeni formularu i tiskové sestavy InCome.

19.7.2004 - verze 2.2.2



1. Incidenéni vystup pro HS — nové incidenc¢ni pololetni vystupy pro HS zahrnujici
drog)

2. Kontrola stafi udaji v incomu, tabulce rizikového chovani a v tabulce uzivanych
drog dle zadaného poc&tu dnli — doporuceny kontrolnich mechanismus zvlasté pfi
vystupech pro HS.

24.6.2004 — verze 2.1.3 + nové kody verze 1.0.

1. Aktualizace kédul sluzeb — rozdéleni testll a aktualizace kodl drog (nutno stahnout
utilitu pro aktualizaci kédu ve vaSich datovych ¢astech)

2. Prevalencéni vystup pro HS nyni zobrazuje prevedeny kod bydlisté, dle kédu HS.
3. Prevalencni vystup pro HS zobrazuje dalSi drogy v pofadi dle Cetnosti uzivani.

15.6.2004 — verze 2.1.2.

Tisténé seznamy z kontrolnich mechanismu — nyni ve &tyfech sloupcich — Uspora
papiru :-)

hvézdickovy filtr pro vybér klientl

29.4.2004 - verze 2.1.1.

1. Aplikace jiz nepotiebuje pro svij béh nainstalovany Microsoft Access

2. Automatické vypinani upozornéni na akéni dotazy

3. Automatické nacitani novych kodu klientd — nedéste se kdyz po otevieni formulare
pro vkladani novych kédld zmizi hlavni rozcestnik, po zavieni se zase objevi :-)

4. VylepSené ovladani prepisu kodu klientu

5. VylepSené rozhrani Vykaz(, dle vaSich naméta.

10.12.2003 — verze 1.1.1

1. Tiskova sestava pro sledovani drogové kariéry klienta
V Casti tiskovych sestav, v podcasti kddy pro vybér mate nyni moznost si ke
kazdému klientovi vytisknout sestavu o jeho drogové kariéfe.

2. Kompletni prehled o sluzbach poskytnutych vybranému klientovi

Ve statistickych udajich pfibyla polozka IV. Statistiky klient(. Po vybéru konkrétniho
klienta a Casového obdobi se nyni zobrazi seznam poskytnutych sluzeb danému
klientovi.

3. Filtrovani vykazt dle zadaného obdobi, mista vykonu a podepsaného
pracovnika

Vyhledavani v zapsanych vykazech je nyni daleko snadnéjsi. Staci zvolit Casové
obdobi ve kterém se nachazi hledany vykaz. Je mozné velmi jednoduse zjistit kolik,
ktery pracovnik vyplnil vykazu, kolik vykazu bylo vyplnéno na konkrétnim misté.

4. Filtrovani IN-COME dotaznikt dle vSech moznych kritérii (statistiky)
Obdobnym zpusobem jako vykazy mizeme nyni vyhledavat a pocitat i IN-COME
dotazniky. Po tomto uvodnim vybéru mizeme dale selektovat IN-COMy dle
libovolnych dalSich kritérii. (nezapomerite si ke svym ovladacim ¢astem vlozit i novou
Cast s doplriky, jinak Vam nebude fungovat navod, jak dale v IN-COMu vyhledavat a
pocitat)



5. Mala zména ve vystupu pro HS
Po domluvé s HS pfibyly ve tiskovém vystupy i kody jednotlivych ukonu.

6. Zména logiky ovladani ve statistikach

Zcela zmizely statistiky, které neobsahuiji kritérium pro vybér ¢asového obdobi. Tyto
statistiky spoustu uzivateld matly. Neni problém, zjistit statistiky za celé obdobi
uzivani databaze, zadani obdobi tfeba od roku 1000 do roku 3000.

Byly oddéleny kontrolni mechanismy od statistik.

19.11.2003 — verze 1.0.5

1. Statistiky sluzeb a pripadovy praci zakladnich rozsirené o pocty osob
Statistiky dosud ukazovaly pouze pocty vykon(. Nyni zobrazuiji i po&ty osob, pro
které byly vykony provedeny. Zobrazené jsou také vykony pro ostatni osoby a pro
kontrolu pocet vyplnénych formulara. Pokud nesedi pocet vyplnénych formulari

s po¢tem ukonu v dané sluzbé je nékde chyba. Treba vyplnény pocet osob u sluzby
,0“ nebo je sluzba klientovy ve vykazu vyplnéna vickrat. Kontrolni mechanismy na
tyto moznosti budou vypracovany. Detailni vysvétleni polozek (vykony pro ostatni
osoby) bude za¢lenéno do manualu, protoze mozna dojte ke zméné nazvu téchto
polozek.

2. Formulare pro HS

Dlouho o¢ekavany exportni mechanismus pro hygienické stanice. Nyni muzete
skute¢né béhem chvile — staci zadat vstupni data (okres, Cislo zafizeni, kvartal atd.)
a uz staci vytisknout formulare, které preposlete na HS. Neni potfeba nic dopisovat a
pocitat rucné. Tento vystup se tyka zatim incidence. Pro prevalenci je nutné jesté
vypracovat jednotnou metodiku — bude v jednani s HS.

Je bezpodminecné nutné pred tiskem projet nékteré kontrolni mechanismy.
Napfiklad nesmi byt vyplnéna duplicitné primarni droga, nevyplnéné tabulky
uzivanych drog, duplicitni primarni droga, nevyplnéné incomy atd. VSechny tyto
kontrolni mechanismy existuji v ¢asti statistik. Tyto pokyny jsou umistény i pfimo

v 8asti Hygiena pod pfikazovym tlagitkem ,Cti mne I!I*

3. Nové samogistici mechanismy

Dulezita informace! Databaze obsahuje nové samocistici mechanismy. Ackoliv by
vSe mélo probéhnout bez problému, urcité si pfed nasazenim nové verze
zazalohujte datovou €ast. V noveé poloZzce menu databaze zvolte moznosti a

v zaloZce ,upravy Ci hledani“ odskrtnéte v sekci ,Potvrzovat” polozku akéni dotazy.
Pokud bude polozka zaskrtnuta, databaze bude fungovat, ale bude informovat o
spousténi téchto mechanismu a vy se uklikate :-)

4. Nové Elenéni statistik Ill. Vykazy

Kvdli rychlosti a byli rozdéleny statistiky na jednotlivé ¢asti. Mze se stat, ze pokud
otevrete vice statistik nebudou zobrazeny udaje. Databaze jiz neni schopna dale
pocitat. Je proto nutné vzdy formular s otevienymi statistikami zavfit.

16.10.2003 — verze 1.0.4

1. RozSirena a opravena statistika — vékova skladba
2. Posileni prvka kontrolujici uzivatelské chyby



3. RozsSifena a opravena statistika poctu klientu
12.9.2003 — verze 1.0.3

1. Novy systém vyhledavani v IN-come dotaznicich.

Ve volbé k prohlizeni zmizelo pfikazové tlaCitko na vyhledavani IN-come dotazniku
dle vybraného kodu. Vyhledavani dle kédu klienta bylo implementovano pfimo do
formulare IN-come.

Dlvod:

a.Ve formulafi IN-come se zobrazuji pouze kdédy klientd, ktefi IN-come maji
vyplnény,nikoliv kody vSechny.

b. Je daleko pohodInéjsi otevfit si IN-comy vS8echny a pak pfimo v nich filtrovat, nez
vzdy dotaznik zavirat a vybérem otvirat novy. Dale je tento zpisob mnohonasobné
rychlejsi, coz je vidét pfi vétSim mnozstvi zadanych IN-comu. Po té, co se IN-comy
nactou je pak dalSi vybér mezi nimi jiz zalezitosti milisekund.

2. Zasadni zména ve zplUsobu zadavani novych vykaz(.

Zadavani a editace vykazu je nyni realizovano dvémi pfikazovymi tlacitky. Jedno
slouzi na otevieni formulafe pro opravy, doplnéni a popfipadé smazani zaznamu,
druhé otevre vykaz prazdny s pfedepsanym kdédem klienta dle vybéru a je mozné
ihned zacit zapisovat do prazdného denniho vykazu.

Duvod:

Pozadavek vzesly z fad uzivateld :-)

3. Komfortnéjsi a prehlednéjsi zadavani poc¢tu jehel v ramci vyménného
programu

Podformulaf pro zapis vymeény jehel se nyni zobrazuje pouze zvolite-li sluzbu 3 —
vymeénny program.

Dlvod. Chyby pfi zapisech

4. Kontrolni mechanismy pro vyménny program

V Casti statistik — Statistiky Il vykazy pfibyla dvé pfikazova tlaCitka pro kontrolu chyb
pfi zadavani sluzeb vyménného programu. Jedno vyhleda vSechny vykazy v nichZ je
zadana sluzba vyménného programu, ale neni vyplnén pocet jehel. Druhé vyhleda
vSechny vykazy, kdy je vyplnén pocet jehel, ale neni zadana sluzba vyménného
programu. Tyto chyby vznikaji vétSinou neznalosti zakladnich uzivatelskych
dovednosti.

Duvod. Chyby pfi zapisech

5. Komfortnéjsi a prehlednéjsi zadavani podrobnosti u pripadovych praci.
Podformulaf pro podrobnosti pp se zobrazuje pfimo ve formulafi pfipadovych praci
dle vybrané pfipadové prace. Neni tfeba ru¢né otvirat dalSi podformular.

Dlvod. Chyby pfi zapisech

6. Zafixovani panelll nastroji — neni mozné je zavrit a ztratit

7. Pfedvyplnovani ¢isla 1 u poé¢tu osob denniho vykazu

8. Kontrolni mechanismus pro tabulku uzivanych drog



V uvodnich statistikach pfibyl novy kontrolni mechanismus, ktery odhali vSechny
vypInéné tabulky uzivanych drog, které nemaji vyplnénu tabulku drog pfi nastupu.
Pozor, velmi dulezity kontrolnim mechanismus. Bez téchto vypinénych podrobnosti
klient nefiguruje ve statistice uzivanych primarnich drog.

9. Cislo verze pro sledovani aktualnosti db
V pravém dolnim rohu hlavniho rozcestniku pfibyl ukazatel Cisla verze pro sledovani
aktualnosti vasi aplikace. Nejnovéjsi verze je — 1.0.3

Modelovy pfiklad vzniku chyb. (stejny princip plati i u jinych zapist nez u
vyménného programu)

V ramci denniho vykazu zvolim sluzbu vyménného programu. Vyplnim tabulku pro
pocet jehel.

Poskytuji vSak dalSi sluzbu. Misto volby — novy zaznam (pravé tlacitko mysi, horni
navigacni liSta nebo ovladaci panel formulafe) pfepisi stavajici zaznam novou
sluzbou.

Vysledek je, Ze vykazuji pouze jednu sluzbu misto dvou a jeSté mi zUstane viset
tabulka pro pocet jehel bez vypInéné sluzby vyménného programu.

Eliminace chyb:

a. seznamit se se zakladnimi uzivatelskymi znalostmi — novy zaznam, editace
zaznamu, mazani zaznamu — viz. manual pfimo k aplikaci MS ACCESS.

b. vizualni kontrola. Vim, ze zadavam dvé sluzby. Formular mi ve spodnim
ovladacim panelu ukazuje kolik zaznamu je zapsanych. Respektive vidim, na
kolikatém zaznamu z kolika se nachazim. — Kazdy podformulaf, ktery maze
obsahovat vice zaznamu ma svj vlastni ovladaci a informacni panel.

c. pouzivat vestavéneé kontrolni mechanismy — jsou umistény v Casti statistik.



